Програма АКЦЕНТ.
Інструкція з формування файлів імпорту та 
їх імпортування в програму МЕДОК.
Об’єднана звітність ПДФО, ЄСВ та ВЗ.

Звітність складається з 6-ти додатків.
В нашому випадку будемо формувати наступні додатки :
1. Додаток 4 (ДФ) - (в попередньому варіанті – форма 1ДФ)
2. Додаток 1 (Д1) - (в попередньому варіанті Таблиця 6 звіту ЄСВ «Додаток 4»)
3. Додаток 5 (Д5) - (в попередньому варіанті Таблиця 5 звіту ЄСВ «Додаток 4»)
4. Додаток 6 (Д6) - (в попередньому варіанті Таблиця 7 звіту ЄСВ «Додаток 4»)
Короткий опис кожного із додатків :
1. [image: ]Додаток 4 (ДФ) складається із трьох помісячних звітів, в ньому відображається інформація по суми доходу (нарахованого та перерахованого), сума податку на доходи фізичних осіб (нарахованого та перерахованого) та суми військового збору (нарахованого та перерахованого).
2. Додаток 1 (Д1) складається із трьох помісячних звітів, в ньому відображається інформація про нарахування заробітної плати застрахованим особам (аналог таблиці 6 звіту ЄСВ «Додаток 4»).
3. Додаток 5 (Д5) складається з однієї таблиці – це відомості про трудові відносини осіб (аналог таблиці 5 звіту ЄСВ «Додаток 4»). Слід відзначити, що звіт подається за увесь звітній період – квартал (без розбивки по місяцям).
4. Додаток 6 (Д6) складається із трьох помісячних звітів, в ньому відображається інформація про наявність підстав для обліку стажу окремим категоріям осіб (аналог таблиці 7 звіту ЄСВ «Додаток 4»).

Місцезнаходження функціоналу
В класичному варіанті налаштування функціонал формування об’єднаної звітності та формування файлів імпорту знаходиться в папці ЗАРПЛАТА  ПОДАТКОВА ЗВІТНІСТЬ. Для формування Додатка 4 використовуємо документ «4_ДФ», а для формування Додатків 1, 5 та 6 використовуємо діалог  «Звітність ЄСВ 2021»
[image: ]
Місцезнаходження файлів шаблонів DBF-файлів
Зазвичай файли шалонів розміщуються на диску С в папці 8DDRR.
[image: ]
Це наступні файли
[image: ]
Формування Додатку 4
	Спочатку встановлюємо робочий період. Потім переходимо на папку 4_ДФ та натискаємо кнопку СТВОРИТИ.
[image: ]
Обираємо шаблон. Натискаємо ОК.
[image: ]
Отримаємо заповнений робочим періодом документ. Натискаємо кнопку СФОРМУВАТИ. [image: ]
Отримаємо заповнений документ:
[image: ]
Зберігаємо його.
На наступному кроці натискаємо стрілочку біля кнопки панелі інструментів ФУНКЦІЇ КОРИСТУВАЧА [image: ]. Обираємо пункт СТВОРЕННЯ DBF-файлу.
[image: ]
	В наступному вікні, при згоді, натискаємо ДА.
[image: ]
	В наступному вікні нам пропонується зберегти файл по шляху, який прописаний в програмі.
[image: ]
Звернемо увагу на ім’я файла DF01.dbf
Алгоритм формування імен файлів наступний :
· Якщо місяць 1, 4, 7 або 10 то ім’я файла DF01.dbf
· Якщо місяць 2, 5, 8 або 11 то ім’я файла DF02.dbf
· Якщо місяць 3, 6, 9 або 12 то ім’я файла DF03.dbf

При появі повідомлення – натискаємо ОК.
[image: ]
Наступне вікно – натискаємо ОК.
[image: ]
При появі повідомлення 
[image: ]
натискаємо НЕТ.
Такі дії по формуванню форми звіту 4_ДФ робимо по кожному звітному місяцю.
Ми повинні отримати в робочому періоді І квартал 3 документа 
[image: ]
та 3 файла,
[image: ]
які в подальшому потрібно імпортувати до програми МЕДОК.
Формування Додатків 1, 5 та 6
	Спочатку встановлюємо робочий період. Потім переходимо на папку Звітність ЄСВ 2021 та натискаємо кнопку СТВОРИТИ.
[image: ]
	Отримали діалог формування файлів додатків. Обираємо період. Зазвичай він встановлюється автоматично при виборі робочого періоду на кроці перед запуском поточного діалогу. Натискаємо кнопку ФОРМУВАННЯ З СІЧНЯ 2021 року. При виконанні програма декілька раз видає повідомлення. При появі кожного з таких повідомлень – натискаємо ОК. 
Зауваження !!!
	При виборі початку періоду 01/01/рік, 01/04/рік, 01/07/рік, 01/10/рік програма сформує єдину таблицю додатка 5 за відповідний квартал.
[image: ]
	Потім обираємо наступний робочий період – в нашому випадку наступний звітний місяць. Знову запускаємо на виконання діалог.
	Такі дії виконуємо для кожного звітного місяця.
	На виході ми отримаємо набір файлів.
[image: ]
Імпортування Додатків 1, 4, 5 та 6 в програму МЕДОК
	Відкриваємо програму МЕДОК
	Переходимо на об’єднану звітність
[image: ]
Обираємо звітний період та натискаємо ФАЙЛ.
[image: ]
	В отриманому меню обираємо
[image: ]
	Отримали діалогове вікно, яке потрібно заповнити…
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	Заповнюємо таким чином.
[image: ]
	Особливо уважно заповнюємо таблицю!!!
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
	Відповідаємо на запит наступного вікна та натискаємо ОК.
[image: ]
	Протокол успішного імпорту.
[image: ]
	Наступна картина відображає заповнений документ, в якому потрібно провести ручне коригування усіх таблиць та перевірку їх на правильність заповнення.
[image: ]
16.04.2021 9:27:38
Сердюк М.М.
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